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INTRODUCCIÓN 

La Dirección de Estudios de Posgrado y Formación de Recursos Humanos a través 

del Departamento de Control Escolar del Centro de Investigaciones Biológicas del 

Noroeste, S.C. (CIBNOR), pone a disposición de los interesados en realizar estudios 

en Maestría y Doctorado en Ciencias en el Uso, Manejo y Preservación de los 

Recursos Naturales, así como en Doctorado en Ciencias en Bioeconomía Pesquera y 

Acuícola del programa del posgrado institucional del CIBNOR, el sistema informático 

“Registro de Admisión en Línea”, el cual le permitirá desde cualquier parte del 

mundo realizar el trámite de registro y anexar documentación probatoria que como 

requisito solicita el Departamento en mención para poder participar en el proceso de 

Admisión de Aspirantes. 

El siguiente manual proporciona las instrucciones de llenado y una asesoría sobre la 

manera en que opera el sistema informático. 

El presente manual de usuario ha sido actualizado por la Dirección de Estudios de 

Posgrado y Formación de Recursos Humanos para el Centro de Investigaciones 

Biológicas del Noroeste, S.C.  

Para reportar problemas de carácter técnico del sistema informático o dudas 

relacionadas con el soporte administrativo, el usuario dispondrá de una sección en 

línea denominada "Reporte de incidencias" donde se le atenderá de manera 

personalizada. 
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ANTES DE EMPEZAR 

Recomendaciones del sistema 

• Para un óptimo funcionamiento se sugiere utilizar el Navegador Mozilla Firefox 
o Google Chrome, Safari.  

• Se puede acceder al sistema desde cualquier dispositivo electrónico (tableta 
electrónica, teléfono inteligente, computadora de escritorio, etc.) sin embargo, 

para el proceso de adjuntar archivos digitales se sugiere utilizar una 

computadora de escritorio o portátil. 

Recomendaciones de llenado 

• El usuario deberá crear una clave de usuario y contraseña para registrar en 

línea su solicitud de admisión. 

• La solicitud consta de las siguientes secciones: 

                    1.        Datos Generales 

                    2.        Datos académicos 

                    3.        Otros requisitos 

                    4.        Estatus de la solicitud 

• Todos los aspirantes deben aceptar el aviso de privacidad, así como sus 
términos y condiciones. 

• Es necesario tener aprobado un examen de competencia del idioma inglés de 
acuerdo a las opciones señaladas como válidas en la convocatoria 

correspondiente. 

• Deberá ingresarse evidencia digitalizada de la documentación indicada en cada 

sección de la solicitud. 

• Al concluir el ingreso de datos y documentación, se procederá a la verificación 

de los mismos y se le informará sobre su estado tanto en el registro en línea 

como por correo electrónico y/o los medios de comunicación complementarios 

que el CIBNOR establezca para tal efecto. 
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• Todos los documentos deberán ser perfectamente legibles y con la orientación 

correcta. Sólo se aceptan archivos en formato PDF, excepto la fotografía que 

podrá ser en formato PDF, PNG o JPG, con un tamaño máximo para todos los 

casos, de 2MB (dos megabytes) según se vaya indicando en cada sección de 

la solicitud. 

En caso de que el documento no cumpla con las características anteriores, su solicitud 

no podrá ser procesada. 

El aspirante asume toda la responsabilidad sobre la autenticidad de los datos y 

documentos ingresados. 

En caso de incumplimiento de los términos de la convocatoria y el Reglamento de 

Estudios de Posgrado no se procesará su solicitud de admisión.  
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Ubicación del sistema en el sitio oficial del CIBNOR 

• Acceda a Internet a través de su navegador. 

• Ubique el sitio oficial del CIBNOR: 

• https://www.cibnor.gob.mx/ 

• Diríjase a la sección de Posgrados y posteriormente a Sistemas en Línea. 

 

ILUSTRACIÓN 1.- UBICACIÓN DEL POSGRADO EN EL SITIO DEL CIBNOR. 

 

1. A continuación, hacer clic en el botón “Aspirantes”. 

 

ILUSTRACIÓN 2.- UBICACIÓN DEL SISTEMA EN LA SECCIÓN DE POSGRADO. 
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2. De igual manera, puede acceder directamente al sistema desde la siguiente 

liga: https://posgrado.cibnor.mx/admision/ 

OPCIONES DEL SISTEMA  

Acceso  

Para acceder al sistema introduzca su cuenta de usuario y contraseña en la pestaña 

“Iniciar Sesión”, en caso de no contar con una, hacer clic en la pestaña “Registro”. 

Si ha participado en alguna otra convocatoria, el sistema le dará la opción de consultar 

el registro de las mismas, así como obtener la información registrada para usarla en 

una nueva convocatoria. 

 

ILUSTRACIÓN 3.- ACCESO AL SISTEMA 

En caso de no haber creado una solicitud previamente, el sistema lo ubicará en un 

formulario nuevo directamente; caso contrario, el sistema le dará la facilidad de 
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retomar la solicitud para continuar con la captura o reactivarla para que pueda 

participar en otras convocatorias que estén vigentes. 

 

ILUSTRACIÓN 4.- CONSULTA DE SOLICITUDES DE CONVOCATORIAS HISTÓRICAS. 

 

Registrar una cuenta de usuario 

Para crear una cuenta de usuario proporcione la información que se pide en la 

ilustración 5, teniendo en consideración las siguientes validaciones: 

Nombre de Usuario: 4 caracteres como mínimo, hasta 20 caracteres como máximo 

y sin espacios. 

Contraseña: 8 caracteres como mínimo, al menos una letra minúscula, una 

mayúscula, un dígito y un carácter especial como: @, #, %,  ó ! 

Correo electrónico: para contacto. 

Al final hacer clic en el botón guardar. 
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ILUSTRACIÓN 5.- CREAR UNA CUENTA DE USUARIO. 

Recuperar contraseña 

Para recuperar una contraseña, hacer clic en la pestaña “Recuperar Contraseña” 

 

ILUSTRACIÓN 6.- RECUPERAR CONTRASEÑA. 

El sistema solicitará proporcionar el correo electrónico que registró cuando creó la 

cuenta de usuario; en caso de no recordarlo, será necesario crear una nueva cuenta 
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para poder acceder al sistema, tomando en consideración que la información 

capturada en la cuenta anterior ya no se recuperará. 

 

Manual de usuario y Reporte de incidencias 

 

ILUSTRACIÓN 7.- BOTONES DE AYUDA 

Pasos de avance del trámite  

Para realizar el trámite del Registro en Línea, el solicitante podrá ir observando el paso 

o etapa en la que se encuentra su trámite, como se muestra a continuación: 

 

ILUSTRACIÓN 8.- PASOS DE AVANCE DEL TRÁMITE. 

Paso 1 (Datos generales, académicos y examen de inglés) 

El solicitante deberá proporcionar la siguiente información: Datos Generales, Datos 
Académicos y Exámenes y Comprobantes, anexando la documentación probatoria 

donde se le indique. A continuación, se detallan cada una de las pantallas de este 

paso: 
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Llenado de la sección “Datos generales” 

Sección: Programa de Estudios al que desea Ingresar. 

 

ILUSTRACIÓN 9.- DATOS GENERALES, SECCIÓN: PROGRAMA DE ESTUDIOS. 

 

Sección: Identificación del Aspirante. 

 

ILUSTRACIÓN 10.- DATOS GENERALES, SECCIÓN: IDENTIFICACIÓN DEL ASPIRANTE. 
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Sección: Datos de Nacimiento. 

 

ILUSTRACIÓN 11.- DATOS GENERALES, SECCIÓN: DATOS DE NACIMIENTO. 

 

Sección: Correo Electrónico. 

 

ILUSTRACIÓN 12.- DATOS GENERALES, SECCIÓN: CORREO ELECTRÓNICO. 
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Sección: Domicilio Particular. 

 

ILUSTRACIÓN 13.- DATOS GENERALES, SECCIÓN: DOMICILIO PARTICULAR. 

Usted puede grabar en el momento que desee. 
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Llenado de la sección “Datos académicos” 

Sección: Grado Académico Actual. 

 

ILUSTRACIÓN 14.- DATOS ACADÉMICOS, SECCIÓN: GRADO ACADÉMICO ACTUAL. 

Sección: Director o Codirectores de Tesis. 

 

ILUSTRACIÓN 15.- DATOS ACADÉMICOS, SECCIÓN: DIRECTOR O CODIRECTOR DE TESIS. 

 

Sección: Curriculum Vitae. 

 

ILUSTRACIÓN 16.- DATOS ACADÉMICOS, SECCIÓN: CURRICULUM VITAE. 
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Llenado de la sección “Otros requisitos” 

 

ILUSTRACIÓN 17.- EXAMEN DE COMPETENCIA DEL IDIOMA INGLÉS. 

Al concluir la captura del Paso 1 del trámite, haga clic en el botón Enviar datos, y para 

poder enviar su solicitud al Departamento de Control Escolar deberá por una sola vez: 

1. Activar la casilla: He leído el aviso de privacidad y la declaración bajo 
protesta y estoy de acuerdo, como se indica en la siguiente imagen. 

 

 

ILUSTRACIÓN 18.- INFORMACIÓN COMPLETA PARA ENVÍO. 

 

2. Contestar una encuesta de salida en relación al trámite de registro que está 

realizando (obligatoria). 
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ILUSTRACIÓN 19.- ENCUESTA DE SALIDA. 

3. Contestar una encuesta de satisfacción en relación al trámite de registro que 

está realizando (opcional). 

 

 

A continuación, seleccione la opción que identifique su experiencia con este trámite, 

haga clic en Enviar encuesta. Si desea suscribirse al newsletter del gobierno digital, 

ingrese un correo electrónico al cual le llegarán lo correspondiente. 
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ILUSTRACIÓN 20.- EVALUACIÓN DE LA EXPERIENCIA DEL TRÁMITE 

Seleccionada su experiencia, se le hará la siguiente preguntará: 

 

ILUSTRACIÓN 21.- ¿DESEA COMPARTIR MÁS DE SU EXPERIENCIA? 
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Si la respuesta es “Sí”, se activarán las siguientes preguntas, al terminar haga clic en 

el botón Enviar encuesta. 

 

ILUSTRACIÓN 22.- RESPUESTA AFIRMATIVA, OTRAS PREGUNTAS. 

Si la respuesta es “No”, haga clic en el botón Enviar encuesta. 
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Paso 2 (Revisión de datos y documentos) 
En este paso el Departamento de Control Escolar revisa y valida los datos y 

documentos proporcionados por el solicitante, en el caso de haber alguna información 

que corregir o complementar, en la pestaña de Estatus de la Solicitud se le indicará. 

 

 

ILUSTRACIÓN 23.- ESTATUS DE LA SOLICITUD, PASO 2. 

Paso 3 (Exámenes de admisión, pagos y encuestas) 
Para continuar con el trámite y una vez concluido el Paso 2, se habilitará en el rubro 
Otros Requisitos, las siguientes secciones para que incluya los comprobantes de los 

exámenes complementarios. 

 

ILUSTRACIÓN 24.- ESTATUS DE LA SOLICITUD, PASO 3. 
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Llenado de la sección “Otros requisitos” 

 

ILUSTRACIÓN 25.- EXAMEN DE CONOCIMIENTOS Y DE HABILIDADES. 
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Información de “Guía para el registro” (pasos a seguir) 

 

ILUSTRACIÓN 26.-  INFORMACIÓN DE GUÍA PARA EL REGISTRO. 

Guardar nuevamente la información proporcionada y hacer clic al botón Enviar Datos 

para que sea revisada y validada por el Departamento de Control Escolar en el 

siguiente paso del proceso. 
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Paso 4 (Revisión de datos y documentos) 
Nuevamente el Departamento de Control Escolar revisa y valida los datos 

proporcionados por el solicitante; en caso de haber alguna información que corregir o 

complementar, en la pestaña de Estatus de la Solicitud se le indicará.  

 

ILUSTRACIÓN 27.- ESTATUS DE LA SOLICITUD, PASO 4. 

Además, se activará el rubro Información Adicional donde podrá indicar si requiere 

factura y el medio por el cual se enteró del CIBNOR. 
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ILUSTRACIÓN 28.- DATOS PARA FACTURAR. 

Paso 5 (Estado de la solicitud de admisión) 
Una vez concluida la revisión y validación por el Departamento de Control Escolar, se 

le notificará a través del rubro Estatus de la Solicitud si su solicitud fue aceptada o 

rechazada, como se muestra a continuación. 
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ILUSTRACIÓN 29.- ESTATUS DE LA SOLICITUD, PASO 5. 
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ILUSTRACIÓN 30.- RESULTADO FINAL DE LA SOLICITUD. 

Reporte de Incidencias 
Para reportar problemas de carácter técnico del sistema informático o dudas 
relacionadas con el soporte administrativo de clic en el botón indicado. Su solicitud 
será atendida a la brevedad posible. 

 
ILUSTRACIÓN 31.- REPORTE DE INCIDENCIAS. 

Por favor, reporte su incidencia de acuerdo al siguiente formulario: 
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ILUSTRACIÓN 32.- FORMULARIO DE LEVANTAMIENTO DE INCIDENCIAS. 

 

Cerrar sesión 
Para salir del sistema dar clic en el botón Cerrar Sesión, recordándole que puede 

acceder al sistema para consultar sus registros históricos o vigentes cuando Usted lo 

desee. 

 

ILUSTRACIÓN 33.- CERRAR SESIÓN. 
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